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Zatqcznik nr 10 do Regulaminu przyznania
wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

Projekt pn.: ,Program pomocy osobom pracujgcym w niekorzystnej sytuacji na kujawsko-pomorskim rynku pracy”
nr RPKP.08.02.02-04-0183/19 wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, realizowany przez ALFA PROJEKT Sp. z o.o.
(Os priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.2 Wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie, Poddziatanie
8.2.2 Wsparcie oséb pracujgcych znajdujgcych sie w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy).

Regulamin Komisji Oceny Whnioskéw

o przyznanie Srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Projekt pn.: ,Program pomocy osobom pracujgcym w niekorzystnej sytuacji na kujawsko-pomorskim
rynku pracy” realizowany jest przez ALFA PROJEKT Sp. z o.0. z siedzibg w Toruniu przy ul.
Przedzamcze 8, 87-100 Torun (Organizator, Beneficjent) na podstawie Umowy nr RPKP.08.02.02-
04-0183/19 zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Toruniu petnigcym funkcje Instytucji
Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Za powotanie Komisji Oceny Whnioskéw Uczestnikéw projektu o otrzymanie wsparcia finansowego,
zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny jest Beneficjent.

3. Komisja sktada sie z minimum 3 oséb, tj.: Przewodniczacego Komisji oraz 2 cztonkéw posiadajgcych
min. 3-letnie doswiadczenie i udokumentowana wiedzy z zakresu prowadzenia i/lub promocji
przedsiebiorczosci (np. opracowywanie lub sprawdzanie biznesplanéw), wyksztatcenie wyzsze.

4. W sktad Komisji moga by¢ powotani pracownicy Beneficjenta lub inne osoby wskazane
przez Beneficjenta.

5. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiada¢ kwalifikacje umozliwiajace wtasciwg ocene
whnioskow Uczestnikéw projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.

6. Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowalnym. Pracownicy
Beneficjenta biorgcy udziat w realizacji projektu i otrzymujacy juz z tego tytutu wynagrodzenie, nie
otrzymuja dodatkowych srodkéw w zwigzku z udziatem w pracach Komisji (podwojne
wynagradzanie).

7. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta we wniosku
projektowym.

§ 2 - Definicje

1. Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:
1) Projekt - Projekt pn.: ,Program pomocy osobom pracujgcym w niekorzystnej sytuacji na kujawsko-
pomorskim rynku pracy” realizowany przez ALFA PROJEKT Sp. z 0. o,;
2) Instytucja Posredniczaca - Wojewoddzki Urzad Pracy w Toruniu;
3) Organizator, Beneficjent - ALFA PROJEKT Sp. z 0. 0. z siedzibg w Toruniu przy ul.
Przedzamcze 8, 87-100 Torun;

Organizator

ALFA PROJEKT Sp. 7 0.0. A I_ F A
Biuro Projektu:

ul. Przedzamcze 8, 87-100 Torun i ‘

tel.: 507 796 531, e-mail: a.szymkowiak@a-projekt.eu
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4) Sciezka dotacyjna - wsparcie skierowane do grupy oséb zainteresowanych skorzystaniem
z doradztwa zawodowego, szkolen i doradztwa przygotowujacego do rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, zamierzajace rozpoczac dziatalnos¢ gospodarczag w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim i tym samym ubiegaja sie o srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w formie
wsparcia finansowego (w wysokosci do 23050,00 ztotych / osobe) oraz mozliwos¢ finansowego
wsparcia pomostowego (Srednio 1000,00 zt netto / osobe / miesigc przez pierwsze 6 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - tacznie srednio 6000,00 zt netto). Finansowe wsparcie
pomostowe przyznawane jest do 6 pierwszych miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Jesli kwota niezbedna do uruchomienia przedsiewziecia jest nizsza niz stawka jednostkowa
Uczestnikowi Projektu nie przyznaje sie finansowego wsparcia pomostowego?;

5) Komisja Oceny Wnioskéw - Komisja przyznajaca $rodki na rozwaj dziatalnosci gospodarczej
(srodki na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej, podstawowe, finansowe wsparcie
pomostowe). Bezstronna komisja powotywana jest przez Organizatora, sktada sie z 3 ekspertéw
w zakresie przedsiebiorczosci;

6) Podstawowe wsparcie finansowe pomostowe - bezzwrotna pomoc finansowa udzielana
Beneficjentowi pomocy w formie comiesiecznej refundacji w wysokosci $rednio 1000,00
ztotych netto miesiecznie, wyptacana na wniosek Beneficjenta pomocy przez okres nie dtuzszy
niz 6 miesiecy liczac od dnia zawarcia Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego. Uczestnicy, ktérzy w biznesplanie ujeli kwote mniejszg niz obowigzujgca stawka
jednostkowa nie kwalifikuja sie do przedmiotowego wsparcia, ktére jest przyznawane do 6
pierwszych miesiecy.

§ 3 Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskéw

1. Przewodniczagcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta badz osoba
przez niego wyznaczona.

2. Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrod cztonkédw Komisji swojego Zastepce.
Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

3. Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisji.

§ 4 Zadania Komisji Oceny Wnioskéw

1. Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdw o otrzymanie wsparcia finansowego ztozonych
przez uczestnikéw projektu;

b) zweryfikowanie biznesplandw i pozostatych zatacznikow do wniosku o przyznanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;

c) sporzadzenie listy wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktow;

d) wytonienie wnioskdw, ktore otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co najmniej
60% punktéw ogdlnej sumy punktéw, zas w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej
uzyskaty przynajmniej 60% punktow), w ramach srodkéw okreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu na dany rodzaj wsparcia.

1 Zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
rynku pracy na lata 2014-2020.
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§ 5 Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

. Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 80% sktadu Komisji

(w tym Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego).

. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzenia Komisji,

ktore odbywa sie w siedzibie Beneficjenta lub innym wskazanym miejscu.

. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do szczegdtowego i merytorycznego uzasadnienia dokonanych
ocen.

§ 6 Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Whnioskow

. Cztonkowie Komisji nie mogg by¢ zwigzani z uczestnikami projektu stosunkiem osobistym

lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktory mogtby wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.

. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzoér
stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

§ 7 Ocena jakos$ci merytorycznej i finansowej wnioskéw

Ocenie podlega wniosek Uczestnika projektu o otrzymanie wsparcia finansowego tj.:
a) Whiosek o przyznanie jednorazowe] dotacji inwestycyjnej na rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej;
b) Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego pomostowego.
Oceny merytorycznej wniosku Uczestnika projektu o otrzymanie wsparcia finansowego dokonuje
sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego. Przedmiotem oceny Komisji s3 wytgcznie wnioski ocenione przez Beneficjenta, jako
kompletne i spetniajace kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek
nie spetnia kryteriéw formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny
formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalne;j.
Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku.
Ocena wnioskéw odbywa sie:
a) zgodnie z kryteriami okreslonymi w Regulaminie przyznawania wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarcze;.
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczacego/Zastepce
Przewodniczacego sposrod cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu.
Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami
merytorycznymi.
Kazdy wniosek moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow.
W przypadku rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami dwéch
cztonkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktow), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajacy,
réwniez wskazany przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego Komisji. Ocena tej osoby
stanowi wowczas ocene ostateczng wniosku.
Osoba oceniajaca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia
wystawionej oceny koricowej, jak i ocen czastkowych z poszczegdlnych czeséci wniosku.
Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego cztonek Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem.
Cztonek Komisji oceniajacy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania
w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasadnione (np. za niezwigzane
z przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji
oceniajacy wniosek, przedstawiajac propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien braé
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pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne

i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

a) Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko odnosnie
obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego. Informacje na temat
wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia
Komisji;

b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany
do trzeciego cztonka Komisji, wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce. Ocena trzeciej
osoby jest ostateczna i wigzaca;

c) W Zzadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega sie wnioskodawca.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci wniosku,

utrudniajacych oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy rachunkowe,

oczywiste pomytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwosé korekty
whniosku w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia wptywu informacji w formie pisemnej (pocztg
tradycyjna) lub mailowo. Informacja o ewentualnych btedach, omytkach przekazywana jest przez

Beneficjenta w terminie do 7 dni od wptywu Whniosku. Korekta moze obejmowaé wytacznie punkty

wskazane przez oceniajacych. Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w

tym przypadku wspélne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku o

przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego. Nastepnie ustalenia te s3 przekazywane

whnioskodawcy z pro$bg o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku. Informacje na temat
dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw, Komisja sporzadza liste wnioskéw

uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje wnioski, ktére

otrzymaja wsparcie finansowe (wnioski, ktore otrzymaty co najmniej 60% punktow ogdlnej sumy
punktéw, zas w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej

60% punktéw) w ramach srodkow okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

Informacja o wynikach oceny z podaniem m.in. numeru Whniosku, liczby punktéw - zostanie

umieszczona na stronie internetowe] projektu www.a-projekt.eu (zaktadka ,Projekty EFS”)

w terminie 5 dni roboczych od dnia zakonczenia obrad KOW.

§ 8 Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Whnioskow

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 7 niniejszego Regulaminu Komisja sporzadza

protokét z posiedzenia Komisji Oceny Whnioskéw, ktéry zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia;

b) imiona i nazwiska (wraz z petniona funkcjag w KOW) 0séb bioracych udziat w posiedzeniu
Komisji oraz liczbe ocenionych wnioskéw;

c) lista wnioskéw spetniajgcych minimum punktowe;

d) liste wnioskéw, dla ktorych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty dofinansowania;

e) liste wnioskdw, co do ktdrych dopuszczono skorygowanie wniosku;

f) inne istotne elementy postepowania oceniajacego.

Do protokotu z oceny dotacza sie w formie zatacznikéw:

a) dokument potwierdzajacy powotanie przez Beneficjenta Komisji w okreslonym sktadzie;

b) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji i obserwatora;

c) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkich cztonkéw Komisji biorgcych udziat
w danym posiedzeniu;

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce;

Strona4:z5


http://www.a-projekt.eu/

Fundusze Wojew6dztwo . . Y
Eu ropejskie Kujawsko-Pomorskie un!a Eu rOPEJSka s %
Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny L

e) zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji, ktérzy je ocenili, ocenami
poszczegdblnych cztonkéw Komisji i $rednig oceng ostateczng projektu;

f) Karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
wypetnione i podpisane przez cztonkéw Komisji, ktérzy przeprowadzali ocene wnioskéw;

g) liste wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw,
podpisang przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego, ze wskazaniem wnioskéw
wytonionych do wsparcia finansowego;

h) inne istotne dokumenty.

3. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami uczestnikéw
projektu o przyznanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

§ 9 Postanowienia koricowe

1. Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Zataczniki:

1. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci.
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